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Instrukcja postepowania dla pracownikow
Wydziatu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

i Biura informacji i obstugi mieszkanca:

Zasady i terminy rozpatrywania spraw z zakresu wymiaru optat, ksiggowosci oraz egzekucji
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Zwigzku Migdzygminnym
,,Czysty Region” wprowadzone stosownie do zapisow art. 68 ust. 2 pkt. 1 w zwigzku z art. 69
ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1875 z pézn. zm.).

SPIS TRESCI

L. Przepisy ogolne - podstawa prawna

Il. Zasady ewidencji wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

I11. Ksiggowos¢ optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

IV. Zasady egzekucji zaleglosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

oraz udzielanie ulg

Rozdzial 1. Przepisy ogélne - podstawa prawna

Instrukcje opracowano na podstawie przepisow ogolnie obowigzujacych, a w szczegdlnosci:
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Ustawa z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

o &~ w0 N

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postgpowania
wierzycieli naleznos$ci pienigznych;
6. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci;

7. Inne akty prawne.



Rozdzial 1I. Zasady ewidencji wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi

1. Ewidencja wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest: a)
na stanowiskach w Biurze informacji i obstugi mieszkancow — sprawy biezace wptywajace
do Biura Zwigzku bez wezwania organu podatkowego,

b) w Wydziale optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na stanowiskach ds.
wymiaru optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawy do wyjasnien oraz
wplywajace do Biura Zwigzku na wezwanie organu podatkowego.

2. Ewidencja wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest w
formie elektronicznej, przy uzyciu programu SMOK (System Monitorowania Odpadéw
Komunalnych) firmy Solvena Management System Sp. z 0.0. z siedzibag we Wroctawiu.

3. Podstawa wpiséw do ewidencji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sg
deklaracje o wysokos$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadane przez
wiascicieli nieruchomos$ci w rozumieniu ustawy o utrzymaniu czysto$ci i porzadku
w gminach, decyzje okres$lajace wysoko$¢ zobowigzania w oplacie za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz inne dokumenty.

4. Pracownik odpowiedzialny za ewidencje optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
po dokonaniu czynno$ci sprawdzajgcych ztozonych deklaracji (sprawdzanie terminowos$ci
zlozenia deklaracji, sprawdzanie formalnej poprawnosci deklaracji oraz wszelkich innych
czynno$ci zwigzanych z oplata za gospodarowaniem odpadami komunalnymi zawartych w
ustawie Ordynacja podatkowa), wprowadza dane wynikajace
z deklaracji do komputerowej bazy danych i dba o ich poprawnos¢, a takze prawidtowo je
gromadzi.

5. Deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moga byc¢
sktadane w siedzibie Zwigzku, za posrednictwem wlasciwego wojta/burmistrza/prezydenta
wedlug miejsca potozenia nieruchomosci, przestane pocztg lub za pomocag ePUAP.

6. Pracownik ds. wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w razie
stwierdzenia nieprawidtowosci lub uzasadnionych watpliwoséci co do danych zawartych
w deklaracji dokonuje czynnos$ci samodzielnie (w trybie korekty z urzedu) lub wzywa
podatnika do udzielenia wyjasnien lub ztozenia nowej deklaracji o wysokoSci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

7. W razie braku odpowiedzi w ustalonym terminie pracownik ds. wymiaru oplaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi naktada karg porzadkowa oraz w przypadku braku
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zaptaty przekazuje sprawe do egzekucji do pracownika ds. egzekucji optat za

gospodarowanie odpadami komunalnymi.

8. W przypadku stwierdzenia braku ztozenia deklaracji o wysokos$ci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi lub nieprawidtowos$ci ich wypelnienia, niezgodnosci danych w nich
zawartych ze stanem faktycznym pracownik odpowiedzialny za wymiar optaty wszczyna
postgpowanie A4 celu okreslenia wysokosci zobowigzania
z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i wydaje decyzj¢ okreslajaca
wymiar optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

9. Pracownik ds. wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi
postepowanie W terminach i zgodnie z zapisami ustawy Ordynacja Podatkowa:

a) pracownicy powinni dziata¢ w sprawie wnikliwie i szybko, postugujac si¢ mozliwie
najprostszymi Srodkami prowadzacymi do jej zatatwienia,

b) sprawy, ktore nie wymagaja zbierania dowodow, informacji lub wyjasnien, powinny by¢
zatatwiane niezwlocznie,

C) zalatwienie sprawy wymagajacej przeprowadzenia postgpowania dowodowego powinno
nastapi¢ bez zbegdnej zwloki, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy
szczegolnie skomplikowanej — nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia
postepowania, chyba ze przepisy hiniejszej ustawy stanowig inaczej,

d) niezwlocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktére mogg by¢ rozpatrzone na podstawie
dowodow przedstawianych przez strong tacznie z zadaniem wszczecia postepowania lub
na  podstawie  faktéw  powszechnie = znanych 1  dowodéw  znanych
z urzedu organowi prowadzacemu postepowanie,

e) do terminéw ww. nie wlicza si¢ terminow przewidzianych w przepisach prawa
podatkowego dla dokonania okreslonych czynnosci, okresoéw zawieszenia postepowania
oraz okresOw opoznien Spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od
organu,

f) 0 kazdym przypadku niezatatwienia sprawy we wlasciwym terminie organ podatkowy
obowigzany jest zawiadomi¢ strong¢, podajac przyczyny niedotrzymania terminu
1 wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy.

Ten sam obowigzek cigzy na organie podatkowym w przypadku, gdy niedotrzymanie
terminu nastgpito z przyczyn niezaleznych od organu.

10. Pracownik ds. wymiaru optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi podejmuje
dziatania w celu objecia optatg za gospodarowanie odpadami komunalnymi wszystkich

wlascicieli nieruchomosci zobowigzanych do sktadania deklaracji o wysokos$ci optaty za
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gospodarowanie odpadami komunalnymi (dbanie o szczelno$¢ systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi) na podstawie:

a) danych z bazy PESEL (aplikacja Zrédto),

b) informacji przekazanych przez inne wydziaty w uzgodnionej formie,

c) informacji przekazanych przez wykonawce w uzgodnionej formie,

d) inne zrodia.

11. Zobowiazanie podatkowe z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
przedawnia si¢ z uptywem 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat

termin platnosci tej optaty.

Rozdzial II1. Ksiegowos¢ oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

1. Ewidencja wptat z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona
jest w Wydziale Optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na stanowiskach ds.
ksiggowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Wptaty na poczet optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywane sg przez
zobowigzanego przelewem bankowym za posrednictwem banku lub poczty na konto Zwigzku
zatozone indywidualnie dla kazdego wtasciciela nieruchomos$ci. Numer rachunku podawany
jest kazdemu wtascicielowi odrgbnie.

3. Pracownik ds. ksiegowos$ci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi ksigguje
wyciag z rachunku bankowego wirtualnego (hurtowo za pomoca uniwersalnego programu
ksiggujacego UPK oraz pojedynczo) oraz pomochiczego (pojedynczo) do systemu
ksiegowosci podatkow 1 optat KSZOB autorstwa firmy Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. z siedzibg w Legionowie (za posrednictwem MINFO
— Ustugi Komputerowe s.c. Marek Wierszyk i Roman Rut z siedzibg w Opolu).

4. Wptlaty z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonane na rachunek
glowny Zwigzku ksiggowane sg do programu KSZOB na podstawie sporzadzonego w dziale
budzetowym zestawienia na arkuszu EXCEL przez pracownika ds. ksiggowos$ci optat za
gospodarowanie odpadami komunalnym.

5. Pracownik ds. ksiggowosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje
importu przypisow i odpisoOw na biezaco za pomocg integratora s2Kk.

6. Pracownik ds. ksiegowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnym prowadzi
postepowania W terminach i zgodnie z zapisami ustawy Ordynacja Podatkowa oraz ustawa

o rachunkowosci.



7. Rozliczenia optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami — Ordynacja podatkowa.

8. Wptaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ksieguje si¢ zgodnie z zapisami ustawy
Ordynacja Podatkowa oraz ustawa o rachunkowosci.

9. Zestawienia dotyczace rozliczenia optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
odsetek od tej oplaty i innych optat z nig zwigzanych przekazywane jest do stanowiska
ksiggowosci budzetowej za dany miesigc do 15 dnia miesigca, po miesigcu, ktorego dotyczy.

10. Naliczenia odsetek od =zaleglych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dokonuje si¢ co najmniej raz na kwartat.

11. Pracownik ds. ksiggowo$ci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest
zobowigzany do kontroli stanu nadptat na kartach kontowych zobowigzanego oraz biezace
| terminowe dokonywanie zwrotow nadptat, przeksiggowan i zarachowan.

12. Nadptaty powstale na kartach kontowych naleznos$ci do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa likwiduje si¢ w sposob okreslony w przepisach niniejszej ustawy,
chyba ze zobowigzany ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czesci na poczet
przysztych zobowigzan.

13. Przed przygotowaniem wniosku o zwrot, pracownik ds. ksiggowosci optat za
gospodarowanie odpadami komunalnym jest zobowigzany wnikliwie przeanalizowaé
dokumenty zrodtowe, w ktorych okreslona jest prawidlowa kwota naleznosci do zaptlaty.

14. W przypadku nadptat powstatych w zwiazku ze zgonem wlasciciela nieruchomosci, ktory
mieszkal samotnie, powstala nadptate zwroci si¢ odpowiedniej osobie, po uprzednim
przedstawieniu przez nig kopii stosownych dokumentow (tj. testament, akt pos§wiadczenia
dziedziczenia lub postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku).

15. Prawo do zwrotu nadptaty wygasa po uptywie 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktoérym uptynat termin jej zwrotu. Podstawa odpisu przedawnionej nadptaty jest polecenie
ksiegowania (PK) podpisane przez Gléwnego Ksiegowego.

16. Pracownik ds. ksiggowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnym terminowo
rejestruje decyzje wydane na podst. art. 67a i 67b ustawy Ordynacja podatkowa,
tj. odroczenia terminu ptatno$ci podatku lub rozlozenia na raty zaplaty zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami za zwlokg, umorzenia w catosci lub w czegsci zaleglosci podatkowej, odsetek
za zwtloke.

Decyzje przyznajace ulge wprowadza do programu na konto zobowigzanego pod datg

dorgczenia decyzji.



17. Pracownik ds. ksiggowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnym sporzadza
okresowe sprawozdania budzetowe o stopniu realizacji wplywow z tytulu optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz o skutkach finansowych decyzji w sprawie
umorzenia oraz roztozenia na raty zalegtosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi (sptatach rat zaksieggowanych w decyzjach z zastosowanymi ulgami w sptacie
zalegto$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi).

18.  Pracownik ds. ksiegowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnym
ewidencjonuje przedawnienia zalegtosci w systemie ksiegowym oraz wspOlpracuje ze
stanowiskami ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w tym zakresie.

19. Kompleksowej weryfikacji nadptat na dzien 31 grudnia dokonuje si¢ na wszystkich
kartotekach podatnikow, ktorych nadptaty wynosza powyzej 150 zt.

Rozdzial IV. Zasady egzekucji zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi oraz udzielanie ulg

1. Ulgi dotyczace optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, udziela si¢ na podstawie
art. 67a i 67b Ordynacji podatkowej. Sprawy dotyczace ulg prowadzi pracownik w Wydziale
opftat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na stanowiskach
ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

2. Przestanka ,waznego interesu podatnika” wymaga ustalenia sytuacji majatkowej
zobowigzanego, skutkéw ekonomicznych jakie wystepuja u niego i jego rodziny do
uwzglednienia wniosku na podstawie przepisow Ordynacji podatkowej. Podjecie
rozstrzygniecia w ramach uznania administracyjnego wymaga by interes spoleczny 1 stuszny
interes obywatela zostaty nalezycie wywazone. Dlatego nalezy analizowaé sytuacj¢ osobistg
1 materialng zobowigzanego i zwigzang z tym realnos$¢ sptaty zadluzenia.

3. Do wniosku o udzielenie ulgi z tytutu zalegtosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi strona ma obowigzek dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace uzasadnienie
prosby, o§wiadczenie o sytuacji majatkowej 1 bytowej zobowigzanego oraz w przypadku, gdy
ulga stanowi pomoc publiczng dotacza si¢ dokumenty okreSlone w przepisach
o pomocy publicznej (dot. podmiotéw gospodarczych).

4. Wydajac decyzje w sprawie ulgi w zaleglosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi nalezy kierowac si¢ trescig ztozonych wnioskdéw, w zwiagzku z art. 122 ustawy

Ordynacja podatkowa



5. Decyzje przyznajace ulge pracownik ds. egzekucji oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi przekazuje pracownikowi ds. ksiegowo$¢ optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ktory wprowadza je do programu na konto zobowigzanego pod data dorgczenia
decyzji.

6. W przypadku wydania decyzji przyznajacej ulge w zaleglosci w optacie za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, na ktérg wystawiono tytul wykonawczy pracownik prowadzacy
sprawe o ulge uznaniowg aktualizuje lub wycofuje ten tytul.

7. Pracownik ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest
odpowiedzialny za biezace monitorowanie terminowosci sptat rat dla decyzji udzielonych na
podst. art. 67a i 67b ustawy Ordynacja podatkowa, tj. roztozenia na raty zaptaty zalegltosci
podatkowej wraz z odsetkami za zwloke.

Zgodnie z art. 259. § 1. Ustawy Ordynacja podatkowa, w razie niedotrzymania terminu
ptatnosci odroczonego podatku lub =zaleglosci podatkowej badz terminu platnosci
ktorejkolwiek z rat, na jakie zostat rozlozony podatek lub zaleglo$¢ podatkowa, nastepuje
Z mocy prawa wygasniecie decyzji:

1) o odroczeniu terminu ptatno$ci podatku lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za
zwloke — w catosci;

2) o rozlozeniu na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej — w czg$ci dotyczacej raty
niezaptaconej w terminie ptatnosci.

§ la. W razie niedotrzymania terminu platnos$ci trzech kolejnych rat, na jakie zostat roztozony
podatek lub zaleglo$¢ podatkowa, nastgpuje z mocy prawa wygasnigcie decyzji o roztozeniu
na raty w zakresie wszystkich niezaptaconych rat.

8. Pracownik egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi wszystkie
postepowania W terminach i zgodnie z zapisami ustawy Ordynacja podatkowa, ustawy
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postepowania wierzycieli naleznos$ci pieni¢znych

9. Sprawy egzekucji zalegtosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzi pracownik w Wydziale optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na
stanowiskach ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

10. Pracownik ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi zobowigzany
jest do systematycznej kontroli terminowoS$ci zaplaty optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

11. W razie nieuregulowania przez zobowigzanego wymaganych naleznosci w oplacie za

gospodarowanie odpadami komunalnymi w obowigzujacym terminie zaptaty, pracownik
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ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi wystawia upomnienie oraz

przesyla je zobowigzanemu za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

12. Pracownik ds. egzekucji oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi przesyta

zobowigzanemu upomnienie:

1) niezwlocznie, w szczegolnosci, jezeli tgczna wysoko$¢ naleznosci pienigznych wraz z
odsetkami z tytulu niezaptacenia w terminie przekroczy dziesigciokrotno$¢ kosztow
upomnienia,

2) nie pdzniej niz po uptywie 21 dni od dnia, w ktorym po raz pierwszy podje¢to dziatania
informacyjne, jezeli z tych dziatan wynika, ze obowigzek zostanie dobrowolnie wykonany.

13. Upomnienia dotyczace optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi generowane sg
z programu komputerowego - KSZOB autorstwa firmy Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. z siedzibg w Legionowie (za posrednictwem MINFO
— Ustugi Komputerowe s.c. Marek Wierzyk i Roman Rut z siedzibg w Opolu).

14. Upomnienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla
zobowigzanego za potwierdzeniem odbioru, a drugi pozostaje w aktach sprawy.

15. Przed wystaniem upomnienia nalezy sprawdzi¢ na koncie osoby zobowigzanej, czy
w okresie od wystawienia upomnienia do dnia wyslania nie odnotowano wptaty na zaleglo$c.

16. W przypadku nieotrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia w ciggu 28 dni od daty
nadania, sklada si¢ reklamacje u wlasciwego operatora pocztowego u ktérego nadano
upomnienie lub w komoérce organizacyjnej Urzedu odpowiedzialnej za dorgczanie
korespondencji.

17. Pracownik wprowadza niezwlocznie otrzymane zwrotne potwierdzenie odbioru
upomnienia do ewidencji prowadzonej w systemie komputerowym w celu odnotowania dat
ich odbioru.

18. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, a w szczegodlnosci
ponoszenie kosztow przesylek pocztowych upomnienia z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi wystawia si¢ niezwlocznie dopiero wtedy, gdy wysokos¢ zalegtosci
przekroczy dziesigciokrotno$¢ kosztow upomnienia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow.

19. Tytut wykonawczy wystawia si¢ niezwtocznie, ale nie wczesniej niz po 7 dniach od daty
odebrania upomnienia przez zobowigzanego za zalegtosci z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, powstate w wyniku niezaptacenia lub jedynie cze$ciowego

zaplacenia naleznos$ci objetych upomnieniem.



20. Tytul wykonawczy sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden tytut
wykonawczy wraz z jego odpisem, ktory przeznaczony jest dla zobowiazanego przekazuje si¢
do wilasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego. Trzeci egzemplarz jest kopia
1 pozostawia si¢ w aktach sprawy.

20.Tytul wykonawczy podpisuje osoba upowazniona do podpisu przez Wierzyciela.

21. W przypadku, gdy zachodzi konieczno$¢ wystawienia tytulu wykonawczego na
zobowigzanego i1 jego matzonka na podstawie art. 27c ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji, przepisy rozporzadzenia dotyczace
zobowigzanego maja rowniez zastosowanie do matzonka zobowigzanego.

22. Tytuly wykonawcze generowane sg z programu komputerowego — Egzekucje (system
egzekucji naleznosci) autorstwa firmy Ushlugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman
I Tadeusz Groszek s.j. z siedzibg w Legionowie (za posrednictwem MINFO — Ustugi
Komputerowe s.c. Marek Wierzyk i Roman Rut z siedzibag w Opolu).

23. Tytul wykonawczy przekazuje si¢ do wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego.

24. Pracownik niezwlocznie zawiadamia organ egzekucyjny o:

1) zmianie wysokosci nalezno$ci pieni¢znej objetej tytutem wykonawczym wynikajacej
z jej wygasnigcia w cato$ci lub w czgdci, w szczegolnosci, gdy wygasnigcie jest wynikiem:
a) wyegzekwowania jej przez inny organ egzekucyjny,

b) korekty deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
c) przedawnienia naleznos$ci pieni¢znej,
d) zaplaty do wierzyciela egzekwowanej naleznosci pieni¢znej;

2) zdarzeniu powodujacym zawieszenie lub umorzenie postgpowania egzekucyjnego;

3) zdarzeniu powodujgcym ustanie przyczyny zawieszenia postgpowania egzekucyjnego;

4) okresie, za ktory nie nalicza si¢ odsetek z tytutu niezaplacenia w terminie nalezno$ci
pieni¢znej w wyniku zdarzen zaistniatych po dniu wystawienia tytutu wykonawczego;

5) uzyskanej informacji o zobowigzanym 1 jego majatku w zakresie niezbednym do
prowadzenia egzekucji administracyjnej.

25. Kazda zmiana stanu zaleglo$ci objetej tytutem wykonawczym lub catkowita likwidacja
zalegto$ci przekazywana jest w formie zawiadomienia do wlasciwego Naczelnika Urzgdu
Skarbowego.

26. Pracownik ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi bada terminy
przedawnien zobowigzan zgodnie z obowigzujacymi przepisami (zaleglo$ci oraz
prowadzonych postepowan egzekucyjnych) oraz podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do

przerwania biegu przedawnien;



27. Pracownik ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi wspotpracuje ze
stanowiskami ds. ksiggowosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w zakresie okreslania zobowigzan, dla ktorych zostat przerwany bieg przedawnienia.

28. Pracownik ds. egzekucji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi
egzekucje kar porzadkowych.

29. Kompleksowej weryfikacji zaleglo$ci na dzien 31 grudnia dokonuje si¢ na wszystkich

kartotekach podatnikéw, ktorych zalegtosci wynosza powyzej 500 zt.
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