
KLAUZULA INFORMACYJNA 

POCZTA ELEKTRONICZNA 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy, że, 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Związek Międzygminny „Czysty Region”, 

reprezentowany przez Przewodniczącego Związku, z siedzibą przy ul. Szkolnej 15, 47-225 Kędzierzyn-

Koźle; tel. 774461190,  e-mail: sekretariat@czystyregion.pl. 

2. Na podstawie obowiązujących przepisów wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można 

kontaktować się listownie na adres: Związek Międzygminny „Czysty Region”, ul. Szkolna 15, 47-225 

Kędzierzyn-Koźle; e-mail: inspektor@czystyregion.pl. 

3. Podstawa prawną przetwarzania danych zwartych w korespondencji elektronicznej jest: 

1) wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 

publicznej powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) – wobec korespondencji 

incydentalnej, polegającej na umożliwieniu kontaktu elektronicznego z Administratorem; 

2) niezbędność do realizacji umowy zawartej z kontrahentami lub współpracownikami (art. 6. ust 1 lit. 

b RODO) - w zakresie korespondencji prowadzonej w celu realizacji umowy; 

3) dobrowolnie wyrażona zgoda (art. 6 ust 1 lit. a RODO) , jeżeli w przesłanej korespondencji zostaną 

zawarte dane szczególnych kategorii będą one przetwarzane na podstawie (art. 9 ust 2 lit. a RODO). 

Jeżeli nadawca nie zawarł zgody w swojej korespondencji, poprosimy o jej odrębne udzielenie, 

gdyż jest to warunek konieczny do zgodnego z RODO przetwarzania przez Związek danych szczególnych 

kategorii. Wyrażoną zgodę można cofnąć w każdym momencie, bez podawania przyczyny, 

lecz bez wpływu za zgodność z prawem przetwarzania przed jej cofnięciem; 

4) obowiązek prawny ciążący na Administratorze (art. 6. ust 1 lit. c RODO) - w zakresie załatwiania 

sprawy w postaci elektronicznej poprzez podpisanie pisma podpisem kwalifikowalnym lub przesłania 

zapytań e-mailem w trybie np. informacji publicznej; 

5) wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 

publicznej powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) w związku z dochodzeniem roszczeń 

lub obroną przed roszczeniami, zgodnie z ogólnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności 

z Kodeksem cywilnym.  

4. Administrator przetwarza informacje kontaktowe o nadawcach i adresatach korespondencji 

elektronicznej, zawarte w treści tej  korespondencji, w celu: 

mailto:sekretariat@czystyregion.pl


1) umożliwienia kontaktu elektronicznego z Administratorem oraz podejmowania kontaktu 

z adresatami; 

2) dokumentowania ustaleń dokonywanych z kontrahentami, postępowania, osobami, które 

reprezentują instytucje współpracujące i innymi osobami; 

3) przyjmowania pism, podań, zgłoszeń, skarg i wniosków lub innych dokumentów w formie 

elektronicznej; 

4) ochrony przed roszczeniami oraz dochodzenie ewentualnych roszczeń. 

6. Korespondencję elektroniczną Związek przechowuje przez okres niezbędny do należytego 

i rzetelnego wywiązywania się z realizacji wskazanych celów, odpowiednio dla każdego celu z osobna- 

dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany przez odrębne przepisy prawa odnoszące 

się do archiwizacji dokumentów w organach administracji publicznej. Jeżeli wiadomości zawierają treść 

istotną dla dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami, wówczas wybrane wiadomości 

Administrator będzie przechowywać do 3 lat, czyli do terminu przedawnienia roszczeń zgodnie 

z Kodeksem cywilnym. 

7. Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom upoważnionym do odbioru tych danych 

na podstawie przepisów prawa oraz dostawcom usług pocztowych, dostawcom usług 

i oprogramowania komputerowego wspomagającego zarządzanie oraz dostawcom usług 

dodatkowych w zakresie komputerowego systemu zarządzania (w tym hosting strony internetowej 

i poczty elektronicznej), podmiotom świadczącym usługi prawne, działające na podstawie umów 

powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

8. Przysługują Pani/Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

1) prawo dostępu do danych osobowych; 

2) prawo żądania sprostowania danych osobowych; 

3) prawo przeniesienia swoich danych osobowych; 

4) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, gdy osoby te kwestionują 

prawidłowość danych, przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się 

usunięciu danych, Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, 

ale są one potrzebne osobom, których dane dotyczą do ustalenia, dochodzenia lub obrony 

roszczeń, lub gdy osoby te wniosły sprzeciw wobec przetwarzania danych – do czasu stwierdzenia 

nadrzędnych interesów Administratora nad podstawą takiego sprzeciwu; 

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych - z przyczyn związanych ze szczególną sytuacją 

osób, których dane są przetwarzane; 

6) prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem (gdy przetwarzanie 

odbywa się na podstawie zgody). 



9. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres: Urząd Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani do organizacji 

międzynarodowej.  

11. Pani/Pana dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

12. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym w zakresie w jakim 

stanowi o tym prawo, a w pozostałym zakresie (innych danych) nie wynikającym wprost z przepisów 

prawa, podanie danych w sposób dobrowolny, konkretny, świadomy, w formie wyraźnego działania 

potwierdzającego ( np. podanie ich na wniosku, na dokumencie papierowym lub elektronicznym 

w systemie EPUAP, słownie podczas rozmowy telefonicznej, w e-mailu) przyzwalającego 

na przetwarzanie tych danych przez Administratora danych jest również definiowane jako wyrażona 

przez Pana/Panią „zgoda” na ich przetwarzanie w rozumieniu „RODO” i nie wymaga dodatkowego 

oświadczenia. Niepodanie danych wymaganych przez przepisy prawa może skutkować 

pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia. 

 

 

 


